Lohn- & Gehaltsbuchhalter (m/w/d)

(5733)

© standort: Leipzig Anstellungsart(en): Voll- oder Teilzeit Arbeitszeit: 30 - 40 Stunden pro Woche
Gehaltsspektrum: 18 - 22 Euro pro Monat Beschéaftigungsbeginn: ab sofort

Unser Angebot:
Lohn- und Gehaltsbuchhalter (m/w/d) — Leipzig
Standort: Leipzig | Arbeitszeit: 35 — 40 Wochenstunden | Einstieg: Ab sofort

lhre Vorteile bei uns:
e Start Gber Arbeitnehmeriberlassung oder Direktvermittlung, je nach Wunsch
attraktive und wertschatzende Vergitung, angepasst an lhre Qualifikation und Berufserfahrung
Jahressonderzahlungen wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld
bis zu 30 Tage Urlaub
Betriebliche Altersvorsorge
Zuschuss zum JobTicket oder JobRad mdglich
unbefristeter Arbeitsvertrag auf Wunsch direkt von Anfang an
wertschatzende Betreuung durch unseren Personaldisponenten

lhre Aufgaben:

¢ eigenverantwortliche Durchfihrung der Lohn- und Gehaltsabrechnung

e Ansprechpartner firr interne Mitarbeiter sowie fiir Amter und Sozialversicherungstrager in
abrechnungsrelevanten Fragen

¢ Durchflihrung des Melde- und Bescheinigungswesens

¢ Verbuchung der Abwesenheiten im Personalmanagement-System

e administrative Tatigkeiten im Personalbereich wie Terminierung, Erstellung von
Personaldokumenten und -bestatigungen

¢ Unterstitzung im Vertragswesen in enger Zusammenarbeit mit dem Personalteam

e digitale Verwaltung der Personalakten und Durchfihrung weiterer personaladministrativer
Aufgaben

e Uberwachung und Durchfiinrung des Zahlungsverkehrs

lhr Profil:

e abgeschlossene Weiterbildung als Buchhalter (m/w/d) oder Abschluss einer vergleichbaren
Ausbildung

e gern auch Quereinsteiger mit mehrjéhrige Berufserfahrung in den oben genannten Bereichen

e Kenntnisse in DATEV und MS Office von Vorteil

Jetzt bewerben!

Senden Sie uns lhre Bewerbung Uber einen der folgenden Kanéle. Nutzen Sie auch die Mdglichkeit der
Schnellbewerbung per Messenger.

Akzent Personaldienstleistungen GmbH
Florentine Wedel

Grassistralde 20

04107 Leipzig



Telefon: 0341 98 378 16

Mobil: 01623329510

E-Mail: leipzig-kfm@akzent-personal.de

Web: www.akzent-personal.de/jobs-in-leipzig-medizin
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