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 Standort: Bautzen

Sachbearbeiterin im Personalwesen (m/w/d)

Sachbearbeiterin im Personalwesen (m/w/d) mit Schwerpunkt Entgeltabrechnung

Für unseren Kunden suchen wir ab sofort eine qualifizierte und engagierte Sachbearbeiterin im Personalwesen mit dem
Schwerpunkt Entgeltabrechnung und Lohn- und Gehaltsbuchhaltung.

Wir bieten:

Unbefristete Festeinstellung in Vollzeit
Sehr hohe Übernahmechancen
Verdienst je nach Qualifikation
Urlaubs- und Weihnachtsgeld
175 Euro Anwesenheitsbonus pro Monat
30 Urlaubstage
Zuschuss zu Vermögenswirksamen Leistungen
Betriebliche Altersvorsorge

Ihre Aufgaben:

Entgeltabrechnung: Eigenständige Durchführung der Entgeltabrechnung unter Beachtung aller gesetzlichen,
tariflichen und unternehmensinternen Bestimmungen
Mitarbeiterberatung: Beratung der Mitarbeiter bei administrativen und abrechnungsrelevanten Fragen
Erfassung und Prüfung: Erfassung und Prüfung abrechnungsrelevanter Daten sowie die Erstellung von Lohn-
und Gehaltsabrechnungen
Melde- und Bescheinigungswesen: Verantwortung für die fristgerechte Meldung und Ausstellung von
Bescheinigungen an Ämter und Behörden
Kommunikation: Kommunikation mit Ämtern, Behörden sowie externen Dienstleistern
Statistiken und Reports: Erstellung von Statistiken und Reports zur Personal- und Entgeltabrechnung

Ihr Profil:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Schwerpunkt Entgeltabrechnung, Lohn- und
Gehaltsbuchhaltung oder vergleichbare Qualifikation
Sehr gute EDV-Kenntnisse (insbesondere MS-Office, Loga3)
Idealerweise erste Berufserfahrung in der Entgeltabrechnung
Interesse an anderen Themen der Personalarbeit und Bereitschaft zur Weiterentwicklung
Zuverlässigkeit, Sorgfalt und ein hohes Maß an Diskretion
Teamfähigkeit und eine selbstständige Arbeitsweise

FRAGEN? MELDE DICH GERN BEI UNS:

Akzent Personaldienstleistungen GmbH

Franziska Möchel

Reichenstraße 3

02625 Bautzen

Tel: 03591 55744-10

Mobil: 0173 5980976

Mail: franziska.moechel(AT)akzent-personal.de



Web: www.akzent-personal.de

Warum Akzent Personaldienstleistungen?

Die Akzent Personaldienstleistungen GmbH ist Ihr zuverlässiger Partner für Arbeitnehmerüberlassung und
Personalvermittlung. Unsere Kunden aus der Industrie bieten Ihnen sichere und herausfordernde Arbeitsplätze mit
attraktiven Konditionen und langfristigen Perspektiven.
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