Mitarbeiter Rezeption (m/w/d) — Autohaus

(13046)

© standort: Halle (Saale) Anstellungsart(en): Vollzeit

Ilhr Lacheln ist der erste Eindruck — werden Sie das Gesicht unseres Autohauses!

Mitarbeiter Rezeption (m/w/d) — Autohaus
€@ Standort: Halle (Saale), 06108 | Arbeitszeit: Vollzeit im 2-Schicht-System | Einstieg: Ab sofort

lhre Vorteile bei uns

Unbefristete Festanstellung in Vollzeit

Abwechslungsreiche Tatigkeit am Empfang eines modernen Autohauses
Arbeit im geregelten 2-Schicht-System

Persénliche Ansprechpartner fir alle Anliegen

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Kollegiales, serviceorientiertes Team

lhre Aufgaben

Empfang und Betreuung von Kunden und Besuchern
Telefonzentrale und Weiterleitung von Gesprachen
Terminplanung und -koordination fiir Service und Verkauf
Bearbeitung von E-Mails, Post und allgemeinen Anfragen
Unterstlitzung bei administrativen Aufgaben und Bliroorganisation

Enge Zusammenarbeit mit Serviceberatern und Werkstattteam

lhr Profil

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder Berufserfahrung im Empfangs-/Servicebereich
Freundliches und serviceorientiertes Auftreten

Organisationstalent und gute Kommunikationsfahigkeiten

Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen

Bereitschaft zur Arbeit im 2-Schicht-System

e Teamfahigkeit, Flexibilitdat und Zuverldssigkeit

Jetzt bewerben!

€@ Per Mail: katharina.kuehne@akzent-personal.de
©© Telefonisch: 0345 97794012 oder 0162 1066416

Q€ Akzent Personaldienstleistungen GmbH
@@ |hr Ansprechpartner: Katharina Kiihne
©© Martinstrale 8,06108 Halle (Saale)

€€ www.akzent-personal.de/jobs-in-halle

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!


http://www.akzent-personal.de/jobs-in-halle

Abteilung(en): Kaufmannisch

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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