
Datenerfasser (m/w/d) in Gleitzeit gesucht!

(11160)

 Standort: Salzenforst

Datenerfasser (m/w/d)

� Standort: Region Bautzen (Salzenforst, Bautzen, Bischofswerda, Görlitz) | Arbeitszeit: ab 30

Wochenstunden, Gleitzeit / Tagschicht | Einstieg: Ab sofort

Das bieten wir:

Unbefristete Einstellung in Voll- oder Teilzeit (ab 30 h/Woche)

Stundenlohn ab 14,50 € (je nach Qualifikation auch mehr)

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Regelmäßige tarifliche Lohnerhöhungen

Zuschuss zur Altersvorsorge

JobBike

Deine Aufgaben:

Allgemeine Büro- und Datenerfassungstätigkeiten

Bearbeitung von E-Mails und Posteingang

Dokumentenbearbeitung und -ablage

Telefonische und schriftliche Kundenbetreuung

Das erwarten wir:

Berufserfahrung im Büro kein Muss – Quereinstieg willkommen

Lernbereitschaft, Zuverlässigkeit und sorgfältige Arbeitsweise

Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Jetzt bewerben!

Sende uns deinen Lebenslauf per E-Mail, per Messenger oder ruf kurz an. Eine persönliche

Vorsprache ist ebenfalls möglich.

📱 Per Messenger/Anruf: 0173 5980976

📧 Per Mail: bautzen@akzent-personal.de

📞 Telefonisch: 03591 55744-10

� Akzent Personaldienstleistungen GmbH

� Reichenstraße 3, 02625 Bautzen

🌐 www.akzent-personal.de

Wir freuen uns auf dich!

Abteilung(en): Kaufmännisch

http://www.akzent-personal.de/
http://www.akzent-personal.de/


Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP
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