
Sachbearbeiter (m/w/d) Datenerfassung
(7421)

 Standort: Leipzig  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche  Gehaltsspektrum: 15,50
- 16,00 Euro pro Stunde  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Unser Angebot:
Datenerfasser/Sachbearbeiter (m/w/d) – Leipzig Ost

Standort: Leipzig | Arbeitszeit: 35 – 40 Wochenstunden | Einstieg: Ab sofort

Ihre Vorteile:

übertarifliche Bezahlung
Kein PKW? Wir übernehmen dein Bahnticket oder du kannst ein Jobbike bekommen!
regelmäßige Sonderzahlungen (Urlaubs- und Weihnachtsgeld)
sehr gute Übernahmechancen
persönlicher Ansprechpartner im Büro
bei ehrenamtlicher Tätigkeit 2 Tage extra Urlaub im Jahr

Ihre Aufgaben:

Verfassen und Eingabe von Daten und Texten
Erstellung eines Datensatzes anhand des eingereichten Belegguts 
Überprüfung und Korrektur der bereits erfassten Datensätze
Markierung von Auffälligkeiten und Abweichungen
telefonische Rückfragen von Kunden beantworten
Arbeit im Backoffice

Ihr Profil:

erste kaufmännische Kenntnisse von Vorteil 
keine abgeschlossene Ausbildung erforderlich 
sehr gutes Zahlenverständnis 
schnelle Auffassungsgabe und sorgfältige Arbeitsweise
sehr gute Deutschkenntnisse​

 

Jetzt bewerben!
Senden Sie uns Ihre Bewerbung über einen der folgenden Kanäle. Nutzen Sie auch die Möglichkeit der
Schnellbewerbung per Messenger.

Akzent Personaldienstleistungen GmbH
Florentine Wedel
Grassistraße 20
04107 Leipzig

 

Telefon: 0341 98 378 16
Mobil: 01623329510
E-Mail: leipzig-kfm@akzent-personal.de
Web: www.akzent-personal.de/jobs-in-leipzig-medizin

mailto:leipzig-kfm@akzent-personal.de
https://www.akzent-personal.de/jobs-in-leipzig-medizin


Tarifvertrag: BAP
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